Zatacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 14/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie
z dnia 15 marca 2017 roku

Regulamin Korzystania ze sprze¢tu komputerowego i sieci Internet przez
osoby bezrobotne i poszukujjce pracy zarejestrowane
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mlawie

§ 1
Ze stanowiska komputerowego i sieci Internet w Powiatowym Urzedzie Pracy w Miawie
moze korzysta¢ wylacznie bezrobotny lub poszukujacy pracy (zwany dalej Klientem)
zarejestrowany w Urzedzie 1 znajacy podstawy obshugi komputera i Internetu.

§2
Przed przystapieniem do korzystania ze sprzetu komputerowego i sieci Internet w sali
Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie, Klient jest zobowigzany do zapoznania si¢ i
przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

§3
Klient nie posiadajgcy i nie znajgcy podstaw obstugi komputera i Internetu ma obowiazek
zglosi¢ to Pracownikowi Powiatowego Urzgdu Pracy w Mlawie celem uzyskania pomocy.

§4
Powiatowy Urzad Pracy w Mlawie umozliwia bezplatne korzystanie ze sprzetu
komputerowego w celu aktywnego poszukiwania pracy, ktére obejmuje:
1. wyszukiwanie ofert pracy,
2. wyszukiwanie informacji zwigzanych z poszukiwaniem zatrudnienia,
3. przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych wraz z wymaganymi zalacznikami,
4. wysylanie aplikacji (CV i listu motywacyjnego) pocztg elektroniczna.

§5
Stanowisko komputerowe i dostgp do Internetu udostepniane jest tylko w obecnosci
Pracownika.

§6
Po wejsciu na sale komputerowg Powiatowego Urzgdu Pracy w Miawie Klient jest
zobowigzany zglosi¢ si¢ do Pracownika w celu wpisania sie do rejestru uzytkownikow
korzystajacych ze sprzetu podajac imig, nazwisko oraz numer PESEL. W rejestrze wpisuje sie
rowniez dokladne godziny korzystania z komputera.

§7
Pracownik moze wyznaczy¢ ograniczenia czasowe dotyczace korzystania ze sprzetu
komputerowego i Internetu. W przypadku, gdy wiecej Klientow jest zainteresowanych
korzystaniem ze stanowiska komputerowego i Internetu za limit czasu wyznacza sig
maksymalnie 1 godzine dla jednego Klienta.




§ 8

S
Klient moze dokonywa¢ wydrukoéw na drukarce o ile sg to dokumenty potrzebne w procesie
poszukiwania pracy.

§9
Na stanowisku komputerowym zabrania si¢ spozywania positkéw i napojow.

§10

W przypadku uszkodzenia sprzetu komputerowego przez Klienta, ponosi on pelna
odpowiedzialnos¢ finansowa za poniesione szkody.

§ 11
Klient w okresie korzystania ze sprzetu komputerowego, ponosi takze odpowiedzialnosé
materialng za wszelkie szkody spowodowane przez niego w odleglych lub lokalnych
systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub naduzycia popetione przy uzyciu
udostepnionego mu polaczenia z siecia Internet.

§12
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek zmian w ustawieniach systemowych i sprzetowych.
instalowania jakiegokolwiek oprogramowania, usuwania, modyfikowania i kopiowania
Jakichkolwiek programow i plikow stanowiacych standardowe wyposazenie stanowiska
komputerowego.

§13
Pracownik ma prawo do kontrolowania pracy Klienta i natychmiastowego przerwania sesji,
Jezeli uzna, ze Klient wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jezeli nie sa one uwzglednione
w niniejszym Regulaminie.

§ 14
Pracownik Powiatowego Urzedu Pracy w Mlawie moze odméwié udostepniania komputera
osobom nie stosujgcym si¢ do Regulaminu korzystania ze sprzetu komputerowego i sieci
Internet oraz odmawiajacym wpisania si¢ na listg 0sob korzystajacych z komputera.

§15
9 1o
Niedopuszczalne jest wykorzystywanie zasobow sieci do celow komercyjnych.

§16
W trosce o ochrong antywirusowa i poprawna prace systemu, zabrania si¢ samowolnego
uzywania wlasnych nosnikéw danych, mozna z nich skorzysta¢ jedynie po uzyskaniu zgody
Pracownika i1 sprawdzeniu programem antywirusowym.

§17
Wykorzystywanie sprz¢tu komputerowego do gier komputerowych jest niedozwolone.

§18
Wszelkie nieprawidiowosei w dziataniu sprzetu lub systemu komputerowego nalezy zglaszaé
bezzwlocznie do Pracownika.



§19
Zabrania si¢ wyszukiwania, wchodzenia na strony pornograficzne, rasistowskie lub
propagujace przemoc oraz inne naruszajace ogélnie przyjete zasady moralne i etyczne.,

§ 20
Po zakonczeniu pracy Klient powinien zostawié¢ stanowisko w konfiguracji zastanej, usuwajac
wygenerowane przez siebie pliki.

§ 21
Powiatowy Urzad Pracy w Mlawie nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewlasciwie
zapisanych danych, za dane pozostawione przez Klienta na stanowisku komputerowym, a w
szczegolnosci za hasla, dane osobowe, dane poufne, a takze za przenosny sprzet
pozostawiony na stanowisku.

§22
Klient nie stosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegolnie drastycznych przypadkach na trwale pozbawiony prawa Korzystania ze sprz¢tu
komputerowego i sieci Internet w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mlawie. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Pracownik. Klientowi przystuguje prawo odwolania do Dyrektora
Powiatowego Urzedu Prawy w Mlawie.

Uwaga!
Informujemy, ze wszelkie czynnosci wykonywane na komputerze sa rejestrowane w systemie
informatycznym Powiatowego Urzedu Pracy w Mlawie.

Mlawa, dnia 15 marca 2017 roku

ZASTEPCA DYREKTORA
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