Praca.gov.pl - jest serwisem, ktory m.in. umozliwia wysylanie wnioskéw do urzedéw pracy

(powiatowych 1 wojewodzkich) oraz urzgdow wojewodzkich. Mozna to zrobi¢ zaréwno jako osoba
fizyczna, jak i organizacja (firma).

Zakladanie konta organizacji

Zaktadanie konta firmowego (konta organizacji) nalezy zacza¢ od zalozenia konta osobistego na
praca.gov.pl - otwarcie w nowej karcie. Robi si¢ to klikajac w przycisk ,,Zaloguj si¢” w prawym
gornym rogu strony glownej. Logowania dokonuje si¢ profilem zaufanym Ilub podpisem
kwalifikowanym. Po utworzeniu konta i zalogowaniu si¢ na nie, nalezy klikng¢ w menu (przy imieniu
1 nazwisku) i wybra¢ zaktadke ,,Zaktadanie konta organizacji”.

Po wypehieniu krotkiego formularza, konto zostaje zatozone i osoba, ktora to robita staje sig
automatycznie jego pierwszym reprezentantem. Uzyskuje przez to dostep do konta organizacji (konta
firmowego), na ktdre przechodzi si¢ z konta osobistego, zmieniajac kontekst w menu przy imieniu i
nazwisku (zaktadka ,,Zmiana kontekstu”).

Kolejni reprezentanci, czyli jak uzyskaé¢ dostep do konta organizacji?

Aby uzyska¢ dostep do konta organizacji (sta¢ si¢ reprezentantem istniejgcego konta organizacji na
praca.gov.pl), nalezy ze swojego osobistego konta w serwisie, z zaktadki w menu (przy imieniu i
nazwisku) ,,Zarzadzanie kontem” wybrac opcje ,,Prosba o przypisanie”. Wypetni¢ REGON i NIP oraz
wystac prosbe. Prosba ta trafi na skrzynke mailowa osoby/osdb, ktora/ktére ma/maja dostep do konta
organizacji. Wystarczy, ze jedna z nich wejdzie na konto organizacji i zaakceptuje t¢ prosbg. Wowczas
kolejna osoba zyska dostep do konta organizacji — stanie si¢ jej reprezentantem.

REGON juz zajety

Jezeli w trakcie zakladania konta organizacji pojawi si¢ komunikat, ze REGON jest zajety, oznacza
to, ze kto$ juz wcezesniej zatozyt konto dla tej organizacji. Aby uzyskaé¢ do niego dostep, nalezy wystaé
prosbe o przypisanie, zgodnie z powyzszymi wskazéwkami.

Nie wiadomo, kto jest reprezentantem organizacji

Moze si¢ zdarzy¢ sytuacja, ze po wyslaniu prosby o przypisanie nikt nie bedzie w stanie jej
zaakceptowac. Na przyktad pracownik, ktory zaktadat konto organizacji 1 jako jedyny miat do niego
dostep, juz nie pracuje. Wowczas nalezy uda¢ si¢ do najblizszego powiatowego urzedu pracy i
pracownik urzedu bedzie mogl recznie — po potwierdzeniu tozsamosci 1 ewentualnie pelnomocnictwa
— doda¢ kolejnego reprezentanta. Ten reprezentant bedzie mogt akceptowac prosby o przypisanie
kolejnych reprezentantow oraz usunaé reprezentantdw, ktorzy nie powinni mie¢ dostepu do konta
organizacji.

Szczegdtowych informacji na temat korzystania z modutu praca.gov.pl
udzielajg konsultanci Zielonej Linii pod numerem telefonu 19 524.


http://praca.gov.pl/
http://praca.gov.pl/

